
คู่มือส าหรับประชาชน  เรื่อง  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและ
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัดและบริษัทมหาชนจ ากัดที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่
กฎหมายก าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา 
 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานทีก่ารให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กอง คลัง                                                    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
    เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา                              ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืนค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  
1. ผู้ประกอบการพาณิชยกิจต้องขอจดขอทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30วันนับแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนจดทะเบียนแทน
ก็ได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล                   กองคลัง 
                           เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา 
2. เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม      กองคลัง 
                        เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา   
3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล            กองคลัง 
    เข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคับการจดทะเบียน/         เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา 
    หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร 
 



4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ                  กองคลัง 
    ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ                                      เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา    
 
ระยะเวลา 
 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น     60    นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นจดทะเบียนพาณิชย์  พร้อมส าเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกต้อง  ได้แก่.   
  1. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทที่ระบุวัตถุประสงค์ตามท่ีขอจด

ทะเบียนพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
5. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์

ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 
6. ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือส าเนา

สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความ
ยินยอมพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

7. แผนที่แสดงที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนาม
รับรองเอกสาร 
          8. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
          9. ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
        10. ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ของสินค่าท่ีขายหรือให้เช่าหรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขาย
จากต่างประเทศพร้อมลงนามส าเนาถูกต้อง 
        11. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุนหรืออาจมาพบ
เจ้าหน้าที่เพ่ือท าบันทึกถ้อยค าเก่ียวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจ านวน
เงินทุนก็ได้ 
        15. หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิดหรือกรรมการผู้มี
อ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี    
 
 
 

 



ค่าธรรมเนียม 
 
1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ)           50  บาท 
2. ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสารชุดละ              30  บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 
เทศบาบาลต าบลเกษตรพัฒนา 
โทรศัพท์ 0.3428.8229 
หรือเว็บไซต์   www.kaset-pt.go.th 
 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
1. คู่มือการกรอกเอกสาร 
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